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Nagycserkeszi Evangélikus Egyhazkozség Targy: Esperesi vizitacio és
Nyirszolosi Evangélikus Gyiilekezet (filia) SzamvevOszeéki ellendrzés

Iktsz.: 33/2025
Elnoksége és Gondnoka
részére

Tisztelt EInokség!
Tisztelt Gondnok Ur!
Tisztelt Gazdasagi Vezeto(k)!

A Hajdu-Szabolcsi Evangélikus Egyhazmegye Elnoksége és Szamvevdszéke 2025. junius 4-
én (szerda) 13 oratol Esperesi vizitaciot és Szamvevoszéki ellendrzést tart a Nagycserkeszi
Evangélikus Egyhazkozség teriiletén (Nagycserkesz, Iskola utca 8.). Az ellendrzést részint
azért tartjuk, mert bejelentés és kérvény érkezett 2025. januar 28-an az Esperesi Hivatalhoz,
mely szerint hivatalvizsgélatot kér a lednygyiilekezet, részint azért, mert a 2024-2030-as
szdmvevoszéki ciklusban elfogadott {itemtervben ezt az évet hatdrozta meg a szamvevdszek.

Kérjiik, készitsenek elé minden dokumentumot, tegyék lehetévé ezen dokumentumok-
hozzaférését ¢s a gyiilekezet presbitériumat (Nagycserkesz és Nyirszol0s) hivjak 6ssze 17
orara. Kérjiik, hogy a vizitacion vegyen részt az elnokség, a gondnok, a pénztaros(ok) és

a konyvelo.

Az Esperesi Vizitacion jelenlévok:

- Veczan Laszl6 egyhdzmegyei felligyeld
- Zsarnai Krisztian esperes

A Szamvevoszéki ellenorzésen jelenlévok:
- Molnar Ibolya szamvevdszéki elnok

- Papp Lészl6 szamvevOszEki tag

- Toth-Kocsis Henrietta szamvevOszéki tag
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A vizsgalatok soran alkalmazando egyhazi torvények

- ,,2005. évi III torvény az egyhazi szolgalatrdl és az egyhazi szolgélatot végzokrdl”
- ,,Az egyhaz haztartasarol szo6l6 2016 évi VI. torvény”

- 1/2017.(I11.23) orszagos szabalyrendelet az egyhdzi gazdalkodd szervezetek gazdalkoda-
sanak szabalyairol, valamint a hozza kapcsolddo mellékletek

Zarszamadas, koltségvetésnél végzendd ellenorzések

- Szémszaki ellenérzés

- Bazis év és a targyév folytonossaganak ellendrzés

- SzadmvevOszeki javaslat, nyilatkozat

- Presbiteri javaslat elfogadasa

- Eves mérleg megléte, egyez6sége

- Zarszamadas szoveges beszamolo, jelentés

- Az egyhazfenntartoi jarulék és a perselypénz fedezi-e lelkészi munkabéreket

- Jelentés az ellendrzott egyhazkzségrol intézményrol
Helyszini ellenorzéseknél vizsgalando teriiletek, tevékenységek:

1. Egyhazkozség, intézmények tevékenységét szabalyozo, iranyitdé dokumentumok meglétének
rogzitése:

- szervezeti €s mikodési szabalyzat

- leltarozasi, értékelési és selejtezési szabalyzat
- iratkezelési és tarolasi szabalyzat

- munka-, tliz-, s vagyonvédelmi utasitas

- presbitériumi hatarozatok tara

- munkaszerzédések, megbizasok
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- munkakori leiras, tevékenységjegyzek (ezen beliil a feladat, a jog és a felelosség rogzité-
se)

- Pénztarkezelési (pénz és értékkezelési, alairasi-, utalvanyozasi- és ellendrzési) szabalyzat,
bizonylati rend

- gazdalkodasi szabalyozottsaga, bizonylati rend és fegyelem szabalyszeriisége
- Lelkészi Hivatal rendje

- Egyhdzkozségi Szamvevdszék miikodési, ellendrzési szabalyzata

- Szocialis tamogatasi szabalyzat megléte és rendje

- Tisztségviselok névsora és munkakdri leirdsok

- Lelkészi dijlevél megléte

- Korabbi vizsgalatok soran feltart hidnyossagokat teljesitették-e

- Korabbi ellenérzések dokumentumai

- Adatvédelmi szabalyzat meglétének ellendrzése. Személyes adatok nyilvéan tartasanak el-
lendrzése.

2. Bizonylatok vizsgalata

A vizsgalat kiterjed az alabbi bizonylatok, okiratok taroldsanak, nyilvantartasanak, vezetésének, kezelésének
ellendrzésére:

- leltarak, leltarjegyzokonyvek,

- egyhazkozségi, intézményi irattar,

- anyakOnyvi iratok nyilvantartas, vezetés, kezelése,

- archivalt kdnyvek, dokumentumok nyilvéantartasa, irattara,

- gazdalkodas tervezési, végrehajtasi anyagainak, tervtaranak, bizonylatainak mérlegeinek kezelése

- kozgytilések, presbiteri iilések, munkabizottsagok iratainak, jegyzdkonyveinek, dokumentumainak
tara

- szerz6dések
- egyéb szolgaltatasi (bérleti, fenntartasi stb.), megbizasi szerzodések

- szemétszallitas



Hajdii-Szabolcsi Evangélikus Egyhdzmegye, Nyiregyhdza 4400, Luther tér 14, : . _
Tel: 20/369-24-87, email: hajduszabolcsiegyhazmegye@gmail.com, "%fm?t‘:g“ﬁ“tfﬁ&qﬂfﬁey- o
http://hajduszabolcsiegyhazmegye. tutheran.hu ajo dtoR mey. essz 5,

- kozm{ ellatas (viz-csatorna - gaz - elektromos)
- tavkozlés

- kéményseprés

- takaritas

- vagyon-védelem

- hazmesteri teendok ellatasa

- szamlak (ill. egyéb pénziigyi bizonylatok)

- Pénztarkonyvek, bevételi - kiadasi bizonylatok (ezen beliil az offertériumok és a stélapénzek stb.)
ideértve a bankszamlat is

- Megtakaritasok kezelésének, eljarasrendjének rendezettsége.

- a konyvviteli nyilvantartasok megléte, az elszamolt gazdasagi miiveletekrdl a szamviteli torvényben
eldirt szamviteli bizonylatokat kiallitottak-e.

- a bizonylatok alaki és tartalmi kdvetelmények megfelelnek-e a torvényi eldirasnak
- peres eljarasok okiratai

- bizottsagi -, presbitériumi -, kozgytilési hatarozatok taranak vezetése

- egyhazi torvény és jogtar kezelése

- egyhazfenntartoi jarulék beszedése, kezelése, nyilvantartasa

- adomanyok kezelése, nyilvantartasa

- meghatarozott célra kapott pénzbeli adoméanyokat, szabalyosan hasznaltak fel

- ¢épiilet ingatlanok iddszakos feliilvizsgalatanak dokumentumai (érintésvédelmi, f6ldelési, tlizoltd ké-
sziilék ellendrzési, fiistnyomads probai stb.).

- biztositasi iratok, dokumentumok
- iratterjesztés - forgalmazason kiviili - nyilvantartasa, kezelése, tarolasa

- bizonylati feldolgozéasok naprakészsége
3. Epitményi adottsag, technikai felszereltség vizsgalata:

- ¢épitményi paramétere, helységek és felszereltségek rogzitése
- allag ill. allapot-rogzités
- irodai felszereltség (gépjarmii, telefon, fax, ir6gép, szdmitogép, vetitd stb.)

- foldhivatali okiratok
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- az épiiletek ingatlanok felujitdsanak, atalakitdsanak, bévitésének vagy 1) egység létreho-
zéasanak épittetdi-, beruhazoi mindségben tett tervezési, palyaztatasi, iranyitasi, szerzodé-
sek, ellenOrzési intézkedéseinek dokumentumai

4. Eves koltségvetések terv - tény adatainak (a mérlegnek) vizsgalata

(koltségelbiranyzat-zarszamadas)

- A koltségvetés presbiteri jovahagyasanak, mddositasanak, az eldiranyzatok nyilvantartasanak sza-
balyszeriisége.

- Zéarszamadasok és koltségvetések folytonossaganak ellendrzése

- kiemelten a céltamogatasok, adomanyok felhasznalasi rendjét, megvalosulasat

- egyhazkozségi koltséggazdalkodas iranyitasat, ellendrzését, bizonylatainak kezelését

- a SzamvevoszEk jelentését, ill. tiléseinek jegyzokonyvét

- a koltségvetési terv €s a tény értékeket elfogado presbitériumi hatirozatok jegyzOkonyveét

- korébbi szamvevdszéki ellendrzések javaslatok hasznosuldsa

5. A konyvvezetés szabalyozottsaga:

- A szabdlyzatok megfelelden lefedik-e az intézmény altal ellatott tevékenységeket (szakmai,
pénziigyi és szamviteli)

- A szabalyzatokban foglaltak megfelelnek-e a vonatkoz6 és jelenleg hatélyos jogszabalyoknak
- A szabalyzatokban foglaltakat a konyvvezetés soran betartja-e az intézmény
A vizsgalat szempontjai a mérlegsorok €s az eredménykimutatds fobb tételei szerint végig vezetve:
Befektetett eszkozok:
- Befejezetlen beruhazasok, feltjitasok
- Ingatlanok nyilvantartasa
- Immaterialis javak, targyi eszk6zok értékelése (beszerzési érték, écs, nettd érték)
- Befektetett pénziigyi eszkozok (értékpapirok beszerzési érték, mindsités, stb.)

- ¢értékhelyesbités
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Forgoeszkozok kérében:

Készletek értékelése

Kovetelések mindsitése, értékvesztése, behajthatatlan kovetelés elszamolasa, vasarlasi eldleg, fizetési
eléleg, kolcsonok stb.

Ertékpapirok (jo helyen van-g)

Pénzeszk6zok - pénztari €s bankszamlak elkiilonitése, valuta és devizakészlet értékelése

Forrasok korében:

Indul6 toke
Tokevaltozas
Hosszu és rovid lejarata kotelezettségek

Id6beli elhatarolasok (palyazatok)

Egyéb szempontok:

Tevékenységi kodok bemutatasa (szamviteli politika) és alkalmazéasa

Villalkozési tevékenységet végez-e (alapitd okiratban megengedett), elkiiloniti az alaptevékenység-
t6l

A normativ, a miikddési és egyéb tamogatasok elkiilonitése (tevékenység és fokonyvi szam)
Béren kiviili juttatasok konyvelése

Munkaba jaras, kikiildetés egyéb utazasi koltség konyvelése

Kozbeszerzés, palyazatok

- kozbeszerzési eljarasok szabalyszeriisége

- akozbeszerzési eljarasok tervezése megfelelt-e a kdzbeszerzési torvényben és a helyi eld-
irasokban foglaltaknak

- lefolytattak-e a kdzbeszerzési eljarast a kdzbeszerzési torvényben eldirt értékii beszerzés-
nél és a kotott szerzOdéseknél betartottak-e kdzbeszerzési torvény eldirasait.

- palyazatok rendje, torténtek-e egyhdzi és allami palydzatok, annak kimenetelei
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7. NAYV felé tett jelentések ellendrzése

- Sajat adoszammal rendelkezik-e ?
- Torzsadatok ellendrzése
- A bevallasok idében és pontosan megtorténtek

- Folyoszamla ellendrzése, kotelezettségek kezelése
8. Takarékossag

- Koziizemi dijak csokkentése érdekben végzett tevékenységek

- Kiadasok csokkentése érdekében végzett tevékenységek
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Zsarnai Krisztian Molnér Ibolya sk. Veczan Laszlo

esperes szdmvevOszek elndke egyhazmegyei feliigyeld

Nyiregyhaza, 2025. majus 21.



